GYMNÁZIUM PEZINOK

Senecká ul. č. 2                                                                               902 01 Pezinok

VNÚTORNÝ PORIADOK ŠKOLY


Rozhodli ste sa dobrovoľne študovať na Gymnáziu v Pezinku, ktoré je známe kvalitnou prípravou študentov na vysokoškolské štúdium, prípadne na iné formy štúdia.


Úsilie vedenia školy a pedagógov školy smeruje k tomu, aby ste sa stali úspešnými žiakmi školy.

I.

PRÁVA  ŽIAKA

· zúčastňovať sa podujatí, ktoré organizuje škola, rešpektujúc podmienky organizácie

· používať pre svoje vzdelávanie všetky učebné pomôcky, ktorými škola disponuje, rešpektujúc podmienky prevádzky

· primeranou formou sa obrátiť s problémami na ktoréhokoľvek učiteľa, aj keď ho neučí

· vedieť spôsob hodnotenia a klasifikácie jeho študijných výsledkov

· požiadať riaditeľa školy o povolenie konať komisionálnu skúšku

· opustiť budovu školy počas vyučovania len s písomným súhlasom vyučujúceho, triedneho učiteľa, resp. službukonajúceho učiteľa ( člena vedenia školy )

· využiť prestávku v jej plnom časovom rozsahu

· uložiť si do svojej skrinky veci

· poistiť sa proti krádeži prostredníctvom školy

· poznať pravidlá vnútorného poriadku školy, ako aj následky za ich porušenie

· voliť si svojho zástupcu do Študentskej rady a jeho prostredníctvom uplatňovať svoje požiadavky a zúčastniť spoločensko-pracovného života školy

· využiť konzultačné hodiny ktoréhokoľvek učiteľa po predchádzajúcom dohovore

· využiť pomoc výchovného poradcu alebo školského psychológa so zárukou diskrétnosti

II.

POVINNOSTI  ŽIAKA

· prichádzať na vyučovanie tak, aby 5 minút pred jeho začiatkom zaujal miesto v triede

· pravidelne sa zúčastňovať vyučovania a ostatných podujatí školy

· pri vstupe do budovy preukázať svoju totožnosť platným preukazom školy        ( s fotografiou, pečiatkou a podpisom triedneho učiteľa v prísl. šk. roku )

· prezúvať sa, topánky a kabát uzamykať v určenej skrini

· dbať o osobnú hygienu, spoločensky vhodnú úpravu zovňajška

· byť zdvorilý k dospelým, k žiakom školy

· prinášať si predpísané pomôcky

· ak zničil alebo stratil majetok školy alebo spolužiaka, adekvátne ho nahradiť

· udržiavať v čistote učebné pomôcky a učebné miesto a po skončení vyučovania vyložiť stoličku na lavicu

· rešpektovať pravidlá o uvoľňovaní z vyučovania a ospravedlňovania absencie

· neodkladne doručovať informácie určené rodičom

· plniť si povinnosti týždennej služby v určenom čase

· nahlásiť triednemu učiteľovi stratu učebnice

· stratenú učebnicu nahradiť

· nahlásiť neodkladne každý úraz počas vyučovania a školských podujatí triednemu učiteľovi resp. na vedení gymnázia

· nahlásiť neodkladne akúkoľvek stratu alebo krádež triednemu učiteľovi            ( vedeniu školy )

· určení žiaci sú zodpovední za triednu knihu počas vyučovania

· osobne dozerať na svoje veci, peniaze a cenné predmety nosí žiak do školy len na vlastnú zodpovednosť

· hlásiť zmenu bydliska a iné zmeny osobných údajov triednemu učiteľovi do 5 pracovných dní

· dodržiavať všeobecne platné zákony a predpisy

III.

ŽIAK  MÁ  ZAKÁZANÉ

· prinášať do školy a na podujatia školy cenné veci, vyššie peňažné čiastky, mravnosť ohrozujúce predmety, používať cigarety, alkohol, drogy

· ničiť zariadenia a steny nálepkami, nápismi, kresbami a hrubým zaobchádzaním

· používať počas vyučovania volkmen, discmen, mobilný telefón a ostatné zariadenia, ktoré narušujú výuku

· vykláňať sa z okien a vyhadzovať von odpadky

· fajčenie

· prechovávanie, užívanie, predávanie, poskytovanie a propagáciu návykových látok ( alkohol, tabakové výrobky, org. nelegálne drogy ), rovnako príchod do školy alebo na akciu organizovanú školou pod vplyvom týchto látok

IV.

POVINNOSTI  TÝŽDENNÍKOV

· týždenníkov určuje triedny profesor vždy vopred tak, aby pri delených hodinách bol týždenník v každej skupine

· týždenník dbá o to, aby pred začiatkom a po skončení hodiny i poslednej bola čistá tabuľa, čistá špongia a pripravená krieda

· je zodpovedný za udržiavanie čistoty a poriadku v triede

· podľa pokynu profesora prenášajú učebné pomôcky

· v prípade neprítomnosti profesora dlhšie ako 5 minút po začiatku hodiny hlásia túto skutočnosť v riaditeľni

· pri zápise do triednej knihy zreteľne a bez vyzvania nadiktujú chýbajúcich žiakov

· pri delení triedy alebo pri vyučovaní v inej ako kmeňovej triede prenášajú triednu knihu

· po skončení vyučovania uzatvoria kľučkou všetky okná v učebni, skontrolujú, či netečie voda, či sú vyložené stoličky, či vyučujúci poslednej hodiny vzal na sekretariát triednu knihu a zhasnú svetlo. Takú istú povinnosť majú týždenníci aj pri vyučovaní v inej ako kmeňovej učebni

· týždenníci odchádzajú z učebne poslední

V.

UVOLŇOVANIE A OSPRAVEDLŇOVANIE ŽIAKA


V súlade s vyhláškou č. 80/1991 Zb. v znení neskorších úprav platia nasledovné pravidlá pre uvoľňovanie a ospravedlňovanie žiaka :

· ak má byť žiak uvoľnený z vyučovania alebo z časti vyučovania rodič vopred písomne prostredníctvom písomného vyžiadania žiaka vypýta

· uvoľňuje ho triedny učiteľ s vedomím vyučujúcich

· z vyučovania na dobu 1 dňa ( vrátane ) uvoľňuje triedny učiteľ, na viac ako 1 deň riaditeľka školy vždy na základe písomného vyžiadania zákonného zástupcu – vopred ( žiadosti klubov a iných organizácií nespĺňajú podmienku písomného vyžiadania – môžu byť len podkladom pre uvoľnenie )

· v prípade nepredvídaného dôvodu absencie žiaka je povinný dôvod neprítomnosti svojho syna/dcéry zákonný zástupca oznámiť do 48 hodín triednemu učiteľovi osobne alebo telefonicky

· ospravedlnenky píše rodič, ak absenciu ospravedlňuje lekár, rodič podpisom potvrdí, že vie o absencii

· ospravedlnenku je žiak povinný predložiť triednemu učiteľovi ihneď po návrate do školy


Nedodržanie uvedených pravidiel má za následok neospravedlnenie absencie.

Tri neospravedlnené neskoré príchody na vyučovaciu hodinu

=   1 neospravedlnená hodina

VI.

VŠEOBECNÉ  USTANOVENIA

· za poriadok v skrinke zodpovedajú žiaci, ktorým bola skrinka pridelená            ( kontrolu vykonáva triedny učiteľ )

· športovú obuv a odev si žiaci nosia osobitne, a v areáli telesnej výchovy sa riadia pokynmi vydanými kabinetom telesnej výchovy 

· žiak sa aktívne zúčastňuje vyučovania a svojím správaním nevyrušuje učiteľa ani spolužiakov

· v prípade odôvodnenej nepripravenosti ( posúdenie je v kompetencii učiteľa ) je potrebné, aby sa žiak pred začiatkom vyučovacej hodiny osprevedlnil           ( ospravedlnenie žiaka počas hodiny vyučujúci neakceptuje )

· žiak dodržuje poriadok v triede i na chodbách

· všetky potvrdenia si žiak vybavuje prostredníctvom triedneho učiteľa

· v čase obeda od 12,15 hod. do 13,30 hod. sa riadi pokynmi dozorkonajúceho učiteľa v jedálni, dbá na poriadok a čistotu v školskej jedálni

· ak žiak prestane byť žiakom školy, odovzdá učebnice a žiacky preukaz  triednemu učiteľovi

· žiak je povinný zdraviť všetkých zamestnancov školy

· záujmová činnosť žiaka nesmie byť na úkor vyučovania a školských podujatí

VII.

VÝCHOVNÉ  OPATRENIA

1. Za vzorné správanie a plnenie si povinností, za výborné študijné výsledky, za úspešné riešenie olympiád a za statočný čin môže byť žiak vyznamenaný ústnou alebo písomnou pochvalou alebo iným ocenením, ktoré mu udelí na slávnostnom zhromaždení triedy alebo školy :

a) triedny učiteľ

b) riaditeľka školy

Pochvaly sa oznamujú písomne rodičom žiaka a zaznamenajú sa do katalógu.

2. Ak sa žiak previní proti školskému poriadku, môže sa mu podľa závažnosti previnenia uložiť niektoré z týchto výchovných opatrení :

a) napomenutie triednym učiteľom

b) pokarhanie triednym učiteľom

c) pokarhanie riaditeľkou školy

U žiakov stredných škôl, ktorí splnili povinnú školskú dochádzku sa môže uložiť aj podmienečné vylúčenie zo štúdia alebo vylúčenie zo štúdia.

3. Pokarhanie ukladá triedny učiteľ po prerokovaní s riaditeľkou školy a riaditeľka školy po prerokovaní na pedagogickej rade. Zákonných zástupcov neplnoletých žiakov, ktorým sa uložilo pokarhanie, vyrozumie riaditeľka školy do týždňa o uložení pokarhania. O pokarhaní upovedomí riaditeľka školy aj rodičov plnoletých žiakov, ktorý, rodičia poskytujú výživu.

4. Previnením proti školskému poriadku je aj neospravedlnená absencia.

5. Ak sa podmienečne vylúčený žiak v skúšobnej lehote osvedčí, upustí sa od vylúčenia. Ak sa žiak v tejto lehote dopustí ďalšieho závažného previnenia, riaditeľka školy vylúči žiaka zo štúdia.

6. Žiakovi, ktorý ukončil povinnú školskú dochádzku a ktorý sa dopustil veľmi závažného porušenia školského poriadku alebo proti ktorému sa začalo trestné konanie, môže riaditeľka školy zakázať dochádzku do školy až do doby, kým sa neukončí konanie o vylúčení žiaka zo štúdia.

7. O uložení výchovných opatrení podľa odstavca 2., urobí triedny učiteľ záznam v katalógu.

P r á v a      a      p o v i n n o s t i      r o d i č o v

VIII.

RODIČ  MÁ  PRÁVO

- 

získavať na konzultačných hodinách pre rodičov informácie o prospechu a správaní svojho dieťaťa

· požiadať o vykonanie komisionálnej skúšky v súlade s platnou vyhláškou

IX.

RODIČ  JE  POVINNÝ

- 
dodržiavať v plnom rozsahu podmienky stanovené všetkými legislatívnymi normami, ktoré sa týkajú školy

· dodržiavať vnútorný poriadok školy v rozsahu jeho zodpovednosti

· poznať pravidlá a vnútorný poriadok školy a viesť k ich dodržiavaniu aj svoje dieťa

· prevziať zodpovednosť za škody, ktoré spôsobí jeho dieťa majetku školy a spolužiakov

· včas ospravedlňovať neprítomnosť svojho dieťaťa v škole

· informovať triedneho učiteľa o zdravotnom stave dieťaťa, zvlášť ak si situácia vyžaduje osobitnú starostlivosť

· zaujímať sa o prospech a správanie svojho dieťaťa


Školský poriadok bol vypracovaný na základe Vyhlášky Ministerstva školstva, mládeže a športu Slovenskej republiky o stredných školách a prerokovaný s pedagogickou radou Gymnázia v Pezinku dňa 31.augusta 2004. Je záväzný pre všetkých žiakov, porušenie a dôsledky posúdi triedny učiteľ s vedením školy, prípadne s pedagogickou radou. S jeho obsahom sa oboznámia všetci žiaci ( zákonní zástupcovia ) a svoje oboznámenie potvrdia podpisom.

Školský poriadok nadobúda účinnosť 1.septembra 2004 

RNDr. Alžbeta Vodová

                                                                                                                        riaditeľka školy

PRÁVA  A  POVINNOSTI  UČITEĽOV

Učiteľ má právo :

· očakávať, že žiaci budú rešpektovať pravidlá spoločenského  správania a vnútorného poriadku školy

· veriť a očakávať, že žiaci navštevujú školu s cieľom dosiahnuť čo najlepšie vzdelávacie výsledky

· veriť a očakávať, že rodičia podporia pozitívnu snahu školy

· očakávať priaznivé podmienky pre svoju prácu

· tvorivo inovovať vyučovací proces

· pri vysokej absencii žiaka na vyučovacích hodinách požiadať o vykonanie komisionálnej skúšky

Učiteľ má povinnosť :

· zaručiť kvalitu vzdelávania vo svojom obore

· neklásť prekážky pri vzdelávaní v iných predmetoch

· vyučovať podľa platných učebných osnov a schválených uč. temat. plánov

· vytvárať priaznivú atmosféru pre výchovu a vzdelávanie

· inštruovať žiakov o pravidlách školy a účinne napomáhať ich dodržiavanie

· byť korektný voči žiakom

· na začiatku klasifikačného obdobia zverejniť témy a úlohy na hodnotenie, ako i spôsob hodnotenia a klasifikáciu

· poskytovať žiakom konzultácie v určenom čase

· spolupracovať s rodičmi

· neodkladne vyhotoviť záznam o úraze ( zaznačiť do knihy drobných úrazov )

Všeobecné povinnosti

1. Učiteľ prichádza na vyučovanie 10 minút pred začiatkom svojej vyučovacej hodiny. Na sekretariáte školy sa zapíše do knihy príchodov a odchodov. Ak učiteľ nemôže prísť pre vážnu príčinu do školy, oznámi to do 7,45 hod. vedeniu školy. Do 36 hodín je povinný predložiť potvrdenie o práceneschopnosti a oznámiť predpokladanú dĺžku neprítomnosti v škole. 

2.  Každý učiteľ začína hodinu presne a počas hodiny sa nevzďaľuje z triedy.

3. Vyučujúci si pred začiatkom hodiny vyzdvihne na sekretariáte triednu knihu a tú po skončení vráti opäť na sekretariát na určené miesto.


Do triednej knihy zapíše vyučujúci chýbajúcich žiakov, prebrané učivo ( aj na suplovanej hodine ) a podpíše sa.

4. Učiteľ dbá na to aby :

· pri príchode a odchode vyučujúceho žiaci pozdravili postavením sa

· sa dodržiavali zásady hygieny a bezpečnosti práce

· trieda bola pripravená na vyučovanie

· sa nepoškodzoval školský majetok

· sa žiaci aktívne zúčastňovali vyučovacieho procesu

· sa žiaci pri skúšaní a písomných prácach správali korektne

· si po skončení hodiny týždenníci splnili svoje povinnosti

5. Uplatňovanie a dodržiavanie vnútorného poriadku školy je jednou zo základných povinností každého pedagogického pracovníka školy.


Okrem toho je učiteľ povinný :

· zúčastňovať sa pedagogických rád, konferencií, informatívnych schôdzok zvolávaných riaditeľom školy alebo jeho zástupcami

· aktívne pracovať v predmetovej komisii

· vypracovať si tematický plán pre každý ročník a predmet, ktorý vyučuje

· pripraviť sa písomne na každú vyučovaciu hodinu ( učitelia do 5 rokov praxe )

· byť prítomný v kabinete v termíne triednych plenárok RZ

· vykonávať dozor na chodbách a v jedálni podľa osobitného harmonogramu

6. Ak sa učiteľ vzdiali počas vyučovacieho procesu z areálu školy ( exkurzie, vychádzky ), oznámi to členovi vedenia školy a zapíše sa do knihy príchodov a odchodov.

7. Využívať žiakov počas vyučovania na súkromné služby učiteľov nie je dovolené.

8. Pred odchodom zo školy je učiteľ povinný prečítať si oznamy na sekretariáte školy na tabuli oznamov.

9. Zákaz fajčenia výchovným a ostatným pracovníkom školy v priestoroch, kde sa pohybujú žiaci. Fajčiť v škole nie je dovolené.

Povinnosti triedneho učiteľa

1. Triedny učiteľ je rozhodujúcim koordinátorom učiteľov vyučujúcich v triede, vedúcich záujmových krúžkov.

2. Triedny učiteľ je povinný :

· vypracovať a plniť plán výchovnej práce

· viesť evidenciu učebníc a kontrolovať starostlivosť o ne

· kontrolovať klasifikačný hárok, vyhodnocovať prospech na triednických hodinách

· starostlivo viesť triedne knihy, katalóg a ostatnú agendu triedy

· 1 – 2x mesačne uskutočniť triednickú hodinu

· organizovať pomoc slabo prospievajúcim žiakom

· organizovať mimotriednu prácu žiakov a zúčastňovať sa jej

3. Dôsledne kontroluje dochádzku žiakov a robí tieto opatrenia :

a) Ak žiak chýba na vyučovaní, triedny profesor zistí do 48 hodín príčinu absencie.

b) Pri zistení neodôvodnenej absencie, oboznámi triedny učiteľ s touto skutočnosťou rodičov písomne alebo ústnym rozhovorom, prípadne urobí opatrenia.

4. Triedny učiteľ zodpovedá za pridelenú učebňu a jej inventár.

5. Triedny učiteľ dozerá na zovňajšok žiakov svojej triedy.

Zásady spolupráce s rodinou

1. Každý vyučujúci je povinný vo svojej výchovno – vyučovacej činnosti úzko spolupracovať s rodičmi žiaka.

2. Každému triednemu učiteľovi sa doporučuje získať poznatky o rodinnom prostredí, v ktorom žiak žije.

3. Ak chce učiteľ prejednať s rodičmi dôležitú okolnosť, predvolá úradne rodičov do školy.

4. Každý učiteľ je povinný byť k dispozícii rodičom počas triednych aktívoch.

5. Na požiadanie triedneho učiteľa je povinný každý učiteľ, ktorý v triede vyučuje zúčastniť sa triednej schôdze Rady rodičov.

6. Každý učiteľ je povinný podať rodičom úplné a pravdivé informácie o správaní a prospechu žiakov a poskytnúť pedagogicko – didaktické rady.

7. Všetky požiadavky voči škole ( potvrdenia, žiadosti, ... ) predkladá žiak triednemu učiteľovi ( zastupujúcemu učiteľovi ).

8. Potvrdenia o návšteve školy potvrdzuje pracovníčka na sekretariáte školy.

9. Úradné hodiny na riaditeľstve školy sú :

( pre žiakov denne počas malých prestávok a po vyučovaní

( pre verejnosť v utorok od 8,00 hod. do 10,00 hod. a vo štvrtok od 13,00 do 15,00 hod.

10. Úradné hodiny na sekretariáte školy sú pre žiakov každý deň od 13,00 hod. do 14,00 hod.

SYSTÉM POCHVÁL A VÝCHOVNÝCH OPATRENÍ – DOPLNOK K VNÚTORNÉMU PORIADKU ŠKOLY
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––    

VŠEOBECNÁ ČASŤ :

Pochvala ( triednym učiteľom alebo riaditeľom školy ) sa udeľuje žiakovi vždy na konci školského roka. Návrh na pochvalu predloží triedny učiteľ ( na podnet svoj alebo iného vyučujúceho ) na zasadnutí klasifikačnej pedagogickej rady v mesiaci máji alebo júni príslušného školského roka. Pochvala sa žiakovi udelí len vtedy, ak v priebehu školského roka súčasne vykazuje dobré študijné výsledky, nemá vysoký počet vymeškaných hodín a samozrejme nebol mu udelený počas školského roka žiaden trest za priestupky v správaní.

Napomenutie, pokarhanie triednym učiteľom a riaditeľom školy sa žiakovi udelí ihneď po priestupku v jeho správaní. Pokarhanie triednym učiteľom prejedná triedny učiteľ s riaditeľom školy.


Pochvala aj pokarhanie sa udeľuje žiakovi vždy pred kolektívom triedy, resp. školy. Pochvala aj pokarhanie sa zapisuje do triedneho katalógu, pokarhanie triednym učiteľom a riaditeľom školy sa súčasne písomne oznamuje rodičom žiaka. Ak je priestupok v správaní spojený so zníženou známkou zo správania, zníženú známku zo správania dostane žiak pri najbližšej klasifikácii. Priestupky, ktoré sú spojené s pokarhaním žiaka, triedny učiteľ oznámi na najbližšej pedagogickej rade.

POCHVALY :

1/ triednym učiteľom za :

a) 1. – 3.miesto v školskom kole akejkoľvek súťaže ( jazykovej, športovej )

b) úspešné riešenie úloh školského kola predmetových olympiád, práce SOČ

c) aktívnu prácu v TS

d) výborné študijné výsledky za celý školský rok ( priemer známok v oboch polrokoch 1,00 – 1,50 ) v ročníkoch 1. – 4., kvinta – oktáva

e) výborné študijné výsledky za celý školský rok ( priemer známok za každé klasifikačné obdobie 1,0 – 1,2 ) v prime – kvarte

f) vzornú dochádzku, ak počet vymeškaných hodín za celý školský rok nepresahuje 10 vyučovacích hodín

g) 1. – 3.miesto v okresnom kole športových súťaží organizovaných odborom školstva a kultúry

h) pozitívnu prácu jednotlivca v triednom kolektíve

2/ riaditeľom školy za :

a) 1. – 3.miesto v okresnom kole jazykových, literárnych, konverzačných a športových súťaží, O cenu primátora mesta

b) výborné študijné výsledky v prime – kvarte v oboch polrokoch ( priemer známok 1,0 – 1,2 )

c) tri pochvaly triednym učiteľom, ktoré žiak získal počas štúdia v 1. – 3.ročníku a namiesto štvrtej pochvaly TU v 4.ročníku, pochvala riaditeľom školy

d) úspešné riešenie úloh v krajskom kole MO, FO, BIO, CHO, GEO, v programovaní a súťaže ZENIT

e) 1. – 3.miesto v krajskom kole športových súťaží organizovaných odborom školstva a kultúry

f) vynikajúce výsledky v individuálnych športoch organizovaných TJ

g) výnimočný humanitný čin

VÝCHOVNÉ OPATRENIA :

1. Napomenutie od triedneho učiteľa za
· malé priestupky podľa uváženia triedneho učiteľa

2. Pokarhanie od triedneho učiteľa za :

a) opakovanie priestupkov, za ktoré žiak dostal napomenutie triednym učiteľom

b) prejavy mazáctva ( podľa závažnosti prípadne aj známkou zo správania na stupeň 2 )

c) fajčenie a užívanie omamných látok v priestoroch školy ( za opakovanie tohto priestupku znížená známka zo správania na stupeň 2, to isté platí aj na akciách organizovaných školou )

d) tri neskoré príchody do školy ( 1 neospravedlnená hodina )

3. Pokarhanie od triedneho učiteľa spojené so zníženou známkou zo správania na     stupeň 2 za :

a) opakovanie priestupku, za ktorý žiakovi bolo udelené pokarhanie ( neskoré príchody, neospravedlnená absencia )

b) hrubé porušenie školského poriadku

c) nosenie do školy a používanie alkoholických nápojov a iných omamných látok v budove školy

d) šírenie propagovanie pornografickej literatúry v škole

e) 7 až 15 neospravedlnených vyučovacích hodín za jeden polrok školského roka

16 – 30 znížená známka zo správania na stupeň „3“

31 podmienečné vylúčenie zo štúdia

Pezinok 1.septembra 2004   

.....................................................................................                                                    .........................................................................................

       vedúca komisie KTÚ                                                             RNDr. Alžbeta Vodová







                                      riaditeľka školy

